Mẫu số 1A: Mẫu KH công tác tháng (của khoa/phòng) – Theo QĐ 1841-QĐ/TU

	TRƯỜNG ĐÀO TẠO CÁN BỘ LÊ HỒNG PHONG 

KHOA/PHÒNG…………………….
*
	ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM

Hà Nội, ngày       tháng        năm 20


KẾ HOẠCH
THỰC HIỆN NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM CÔNG TÁC THÁNG      /NĂM

	TT
	Nội dung công việc
	Sản phẩm (Văn bản ban hành, nội dung công việc được giải quyết,...)
	Thời gian yêu cầu của nhiệm vụ đặt ra
	Tiến độ thời gian hoàn thành
	Người thực hiện
	Người phụ trách
	Ghi chú
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	Các nhiệm vụ theo chương trình, kế hoạch đã đề ra (từ nhiệm vụ theo kế hoạch công tác năm)
	

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	....
	
	
	
	
	
	
	

	H
	Các nhiệm vụ đột xuất, phát sinh trong tháng theo sự lãnh đạo, chỉ đạo của cơ quan, đơn vị
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TRƯỞNG KHOA/PHÒNG 
